ĐĂNG KÝ CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TẠI VĂN PHÒNG KHOA CƠ KHÍ
Tôi tên: Trương Thị Phương Hồng – Tổ Cơ điện-cơ điện tử, khoa Cơ khí.
 Để thận tiện trong việc chuẩn bị dạy online môn “Các phương pháp gia công đặc biệt” cho bậc Cao đẳng do khoa và tổ phân công. Nay tôi đăng ký làm việc tại văn phòng khoa các ngày: 23/3, 24/3, 25/3, 26/3, 27/3, 30/3, 31/3, 1/4, 3/4, 6/4, 7/4, 8/4, 9/4, 10/4, 13/4, 14/4, 15/4; với các công việc như sau:
1. Kết hợp với thầy Nguyễn Khắc Huy biên soạn tài liệu giảng dạy bằng file Word và PowerPoint (làm cuốn chiếu).
2. Cùng thảo luận với thầy Nguyễn Khắc Huy để cho ra một kịch bản hợp lý trước khi giảng thử.
3. [bookmark: _GoBack]Dự giờ góp ý cho từng tiết giảng trước mỗi buổi dạy chính thức.
Rất mong nhận được sự đồng ý của thầy trưởng khoa để tôi có thể hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Trân trọng.
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